Piano annuale delle attivita 2011-2012

Il presente piano, approvato dal Collegio dei Docenti del 01 Settembre, riporta l'elenco delle riunioni del presente
anno scolastico. Il Dirigente Scolastico ricevera genitori e docenti, di norma tutti i giorni, dalle ore 8.30 alle ore 10.00
tranne il sabato in Presidenza. L'anno scolastico 2011/12, avra inizio, con orario completo, lunedi 12 Settembre,
come da delibera del Consiglio di Istituto, terminera il 12 giugno 2012. (vedi calendario scolastico regionale)

Le vacanze natalizie saranno fruite dal 23 dicembre 2011 al 7 gennaio 2012. Le vacanze pasquali saranno fruite
dal 5 al 10 aprile 2012.

Note: La scuola dell'infanzia termina le attivita educative il 30 giugno 2011.(vedi calendario scolastico regionale)

Le altre festivita saranno:

TUTTE LE DOMENICHE
01 NOVEMBRE 2011 FESTA DI TUTTI | SANTI
08 DICEMBRE 2011 IMMACOLATA CONCEZIONE
25 DICEMBRE 2011 NATALE
26 DICEMBRE 2011 SANTO STEFANO
01 GENNAIO 2012 CAPODANNO
06 GENNAIO 2012 EPIFANIA
09 APRILE 2012 LUNEDI DOPO PASQUA (PASQUETTA)
25 APRILE 2012 ANNIVERSARIO DELLA LIBERAZIONE
01 MAGGIO 2012 FESTA DEL LAVORO
15 MAGGIO 2012 FESTA DELL'AUTONOMIA SICILIANA
02 GIUGNO 2012 FESTA NAZIONALE DELLA REPUBBLICA
31 OTTOBRE 2011 DELIBERATO DAL CONSIGLIO D'ISTITUTO
02 NOVEMBRE 2011 DELIBERATO DAL CONSIGLIO D’ISTITUTO
30 APRILE 2012 DELIBERATO DAL CONSIGLIO D’ISTITUTO

Altre date, ai fini della compensazione delle attivita, visti i criteri fissati dal consiglio di Istituto verranno individuate
dal Collegio dei Docenti. Per ognuna delle riunioni seguenti dovra essere redatto un verbale sintetico che, trascritto
nell'apposito registro, conservato nella segreteria dell'Istituto, servira per memoria di quanto deliberato. Le riunioni
per materia/area disciplinare verranno convocate previa richiesta al Dirigente Scolastico. Eventuali collegi riservati ad
un solo ordine di scuola saranno convocati su richiesta del 30% dei docenti.

Il calendario di massima degli incontri collegiali é il seguente:

SETTEMBRE

01 | COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
Ore 9,00 o.d.g.
e Saluto del Dirigente Scolastico;
e Lettura ed approvazione verbale seduta precedente;
e Scelta del 1° collaboratore del Dirigente Scolastico;
e Determinazione e conferimento incarichi vari per l’intero anno scolastico;
o Utilizzazioni eventuali docenti in esubero e criteri per supplenze temporanee nei vari
ordini di scuola
¢ Eventuali modifiche al POF
Proposta Funzioni strumentali al piano dell’offerta formativa,
Elezione del Comitato di valutazione del Servizio degli insegnanti;
Approvazione piano annuale delle attivita;
Scelta data elezioni rappresentanti dei genitori nei consigli di classe;
Eventuali comunicazioni del Dirigente scolastico

02 | ATTIVITA di PROGRAMMAZIONE
Ore 9.00 | INCONTRO DOCENTI SCUOLA PRIMARIA
Odg
e Problematiche relative alla scuola PRIMARIA ed approvazione provvedimenti
consequenziali.
e Assegnazione Docenti alle classi
e Nomina dei rappresentanti di plesso Nomina coordinatori
e Atti preparatori al Collegio unitario
¢ Indicazioni del dirigente scolastico per un corretto inizio anno scolastico

02| o Sorteggio alunni per formare una sola classe a tempo pieno
Ore 11.00




05

INCONTRO DOCENTI SCUOLA dell’INFANZIA

Ore 9.00 | Odg
e Problematiche relative alla scuola dell’infanzia
e Assegnazione Docenti alle sezioni
¢ Nomina coordinatori
e Nomina dei rappresentanti di plesso
e Atti preparatori al Collegio unitario
¢ Indicazioni del dirigente scolastico per un corretto inizio anno scolastico
05| ¢ Riunione docenti scuola primaria preparazione dell’orario e programmazione
Dalle ore 9.00 alle ore annuale
11.00
05| e Docenti prime classi tempo normale primaria. Suddivisione alunni nelle due prime
Ore 9.30 classi
05 | INCONTRO DOCENTI SCUOLA secondaria di primo grado
Ore 10.00| Odg
e Problematiche relative alla scuola secondaria di primo grado
e Assegnazione Docenti alle classi
e Nomina coordinatori
e Atti preparatori al Collegio unitario
e Indicazioni del dirigente scolastico per un corretto inizio anno scolastico
05| o Rilettura POF Docenti primaria e infanzia
Dalle ore 11.00 alle ore
12.00
05| o Incontro staff presidenza e rappresentanti di plesso
Dalle ore 11.00 alle ore
12.00
06 | « Riunioni docenti scuola primaria e infanzia :proposte eventuali di nuovi progetti da
Dalle ore 9.00 alle ore inserire nel pof
12.00
06 | « Rilettura POF Docenti secondaria di 1° grado
Ore 9.00
06| ¢« Docenti prime classi tempo normale secondaria primo grado. Suddivisione alunni
Ore 11.00 nelle prime classi
07| « Riunioni per classi, sezioni ( conclusione dei lavori)
Dalle ore 9.00 alle ore
12.00
08| o Contrattazione D’istituto con Le RSU
Ore 9.00
09 | COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
Ore 9.00 | Odg.
e Lettura ed approvazione verbale seduta precedente;
o Sintesi dei lavori della varie commissioni svolti nel periodo 02 -08 settembre
o Eventuale modifica al POF ed approvazione definitiva
o ratifica Assegnazioni docenti alle classi e assegnazioni coordinatori di classe gia decisi
e comunicati nei collegi per ordine di scuola.
o Elezioni delle funzioni strumentali
o Eventuali comunicazioni del Dirigente scolastico
09| o Consegna registri e sistemazioni classi assegnate con ’ausilio del personale ATA
AL TERMINE DEL COLLEGIO
DOCENTI
12 | INIZIO DELLE LEZIONI
26 | RIUNIONE CONSIGLI DI SEZIONI SCUOLA INFANZIA
27 | RIUNIONE CONSIGLI DI CLASSI SCUOLA PRIMARIA
27 | RIUNIONE CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SEC.1° GRADO CORSO A + 2E
28 | RIUNIONE CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SEC.1° GRADO CORSO B
29 | RIUNIONE CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SEC.1° GRADO CORSO C
30 | RIUNIONE CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SEC.1° GRADO CORSO D




OTTOBRE

| 28 [ ELEZIONI 00.CC.

NOVEMBRE

03 | RIUNIONE CONSIGLI DI SEZIONI SCUOLA INFANZIA

03 [ RIUNIONE CONSIGLI DI CLASSI SCUOLA PRIMARIA

03 [ RIUNIONE CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SEC.1° GRADO CORSO A + 2E

04 | RIUNIONE CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SEC.1° GRADO CORSO B

06 [ RIUNIONE CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SEC.1° GRADO CORSO C

07 | RIUNIONE CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SEC.1° GRADO CORSO D

25 | EVENTUALE COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
Odg. Da stabilire

DICEMBRE

12 | RICEVIMENTO GENITORI SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO

14 | RICEVIMENTO GENITORI SCUOLA PRIMARIA

21-12-2011 | COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
Ore 16.00 | 0.d.G

e Lettura ed approvazione verbale seduta precedente;

e Monitoraggio sullo stato di realizzazione dei progetti inseriti nel POF;

e Conferma o meno delle attivita inserite nel POF per ’anno scolastico 2012/2013 in
vista della corretta informazione ai genitori che iscriveranno i figli nel nostro
istituto;

In caso di non conferma di alcune attivita previste nel POF, revisione, integrazione
ed approvazione dello stesso riveduto e corretto

e Eventuali comunicazioni del D.S

Nel mese di dicembre, il Dirigente Scolastico ricevera individualmente gli insegnanti per una revisione del registro
personale

GENNAIO

12 | INCONTRO STAFF DI PRESIDENZA (-FUNZIONI STRUMENTALI E RAPPRESENTANTI DI PLESSO

31 | TERMINE PRIMO QUADRIMESTRE

FEBBRAIO

01 [ SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE SCUOLA PRIMARIA

02 | SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE SCUOLA PRIMARIA

03- - 07-08-09 [ SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE SCUOLA SEC.1° GRADO

10 | CONSEGNA DOCUMENTI VALUTAZIONE SC. PRIMARIA

15 | CONSEGNA DOCUMENTI VALUTAZIONE SC. SEC.1° GRADO

Le riunioni saranno organizzate per classi, i docenti si suddivideranno autonomamente fra le classi in cui insegnano in
modo da garantire un'uniforme presenza in ogni classe.

MARZO

07 [ RIUNIONE CONSIGLI DI SEZIONI SCUOLA INFANZIA

08 [ RIUNIONE CONSIGLI DI CLASSI SCUOLA PRIMARIA

09 [ RIUNIONE CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SEC.1° GRADO CORSO A + 2E

12 | RIUNIONE CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SEC.1° GRADO CORSO B

13 | RIUNIONE CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SEC.1° GRADO CORSO C

14 | RIUNIONE CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SEC.1° GRADO CORSO D

APRILE

13 | RICEVIMENTO GENITORI SCUOLA PRIMARIA

16 | RICEVIMENTO GENITORI SCUOLA SECONDARIA DI 1 GRADO




18

INCONTRO STAFF DI PRESIDENZA (COLLABORATORI -FUNZIONI STRUMENTALI)

In questo mese saranno effettuate le visite guidate e il viaggio d’istruzione programmato

MAGGIO

10

RIUNIONE CONSIGLI DI SEZIONI SCUOLA INFANZIA

11

RIUNIONE CONSIGLI DI CLASSI SCUOLA PRIMARIA

14

RIUNIONE CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SEC.1° GRADO CORSO A + 2E

15

RIUNIONE CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SEC.1° GRADO CORSO B

16

RIUNIONE CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SEC.1° GRADO CORSO C

18

RIUNIONE CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SEC.1° GRADO CORSO D

DAL 18 AL 23

RIUNIONI PER SCELTA LIBRI DI TESTO (Date da definire con C.M.)

DATA DA STABILIRE
IN BASE ALLA C. SUI LIBRI

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
0.d.G

DI TESTO e Lettura ed approvazione verbale seduta precedente
e Attivita fine anno: programmazione e calendario
e Approvazione libri di testo Anno scolastico 2012/2013
e Verifica del POF e dei progetti attivati (relazionera la funzione Strumentale con
incarico specifico)
e Delibera sui criteri didattici per l'organizzazione dell'orario settimanale delle
lezioni (30/40 ore per la scuola primaria, 36/40 ore per la scuola secondaria di
primo grado, 25/40 ore settimanali per la scuola dell’infanzia)
e Attivita da svolgere nel periodo tra la fine delle lezioni e il 30 giugno e per i
docenti della scuola secondaria di primo grado non impegnati in esami.
e Eventuali comunicazioni del Dirigente Scolastico
GIUGNO
12 | TERMINE DELLE LEZIONI
12 | INIZIO SCRUTINIO FINALE SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO
13 | SCRUTINIO FINALE SECONDARIA1® GRADO
14-15- | SCRUTINIO FINALE SCUOLA PRIMARIA
18 [ RIUNIONE EQUIPE PEDAGOGICA SCUOLA INFANZIA
18 | INIZIO ESAMI DI STATO SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO
15 | COLLEGIO DOCENTI UNITARIO

0.d.G.
e lettura ed approvazione verbale seduta precedente;
Relazione conclusiva sul lavoro svolto dalle funzioni strumentali al POF;
Data Inizio anno scolastico 2012/2013
Eventuali comunicazioni del Dirigente Scolastico e/o approvazione altri punti
che dovessero rendersi necessari prima della chiusura dell’anno scolastico

N.B.: GLI ORARI DI INIZIO DI OGNI RIUNIONE E DEI COLLEGI SARANNO COMUNICATI CON CIRCOLARI INTERNE.
Le date potranno subire modifiche dovute a nuove indicazioni ministeriali o a fatti indipendenti dalla nostra volonta.
Potranno essere programmati ulteriori riunioni se strettamente necessarie.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Prof. Antonio Arcangelo AMOROSO




